Ormosbánya Községi Önkormányzat

Közbeszerzési Szabályzata

A közbeszerzésről szóló 2003. évi CXXIX. törvény (továbbiakban Kbt.) 6.§. (1) bekezdése kötelezővé teszi a közbeszerzési eljárások előkészítésének, lefolytatásának, belső ellenőrzési és felelősségi rendjének, az eljáró, illetőleg az eljárásba bevont személyek, szervezetek felelősségi körének és a közbeszerzési eljárások dokumentálási rendjének helyi szabályozását. 

E kötelezettségének eleget téve az Ormosbánya Községi Önkormányzat Közbeszerzési Szabályzatát (továbbiakban: Szabályzat) az alábbiak szerint hagyja jóvá: 

1. A Szabályzat hatálya 

A Szabályzat hatálya kiterjed az Ormosbánya Községi Önkormányzat és annak  intézménye(i) 

          - árubeszerzés 

          - építési beruházás 

          - építési koncesszió

          - szolgáltatás 

          - szolgáltatási koncesszió 

megrendelésére, amelynek értéke a közbeszerezés megkezdésekor eléri a mindenkori költségvetési törvényben meghatározott értékhatárokat.

2. A közbeszerzési eljárásban résztvevők köre

2.1.    Az Ormosbánya Községi Önkormányzat közbeszerzései esetén a Körjegyzőség, mint 

          Munkaszervezet jár el.

2.2.    A 3.2. pontban meghatározott feladatokat a 3 tagú Bíráló Bizottság végzi. A Bíráló 

          Bizottság tagjai: a polgármester és a képviselő- testület  tagjaiból választott további 

          2 tag (össz.: 3 fő).

         2.2.1.   A Bíráló Bizottság Elnöke a polgármester.

         2.2.2.    A  Bizottság  munkájában - az  összeférhetetlenségi  szabályok  betartásával - 

                      tanácskozási joggal a Munkaszervezet tagjai, illetve esetlegesen egyéb külső 

                      szakértő  vehet  részt.  A  közbeszerzési  eljárás  előkészítése, a  felhívás  és a 

                      dokumentáció  elkészítése,  az  ajánlatok  értékelése  során  és  az eljárás más 

                      szakaszában   az  ajánlatkérő  nevében  eljáró,  illetőleg  az  eljárásba  bevont 

                      személyeknek,  illetőleg  szervezetekben  megfelelő - a közbeszerzés   tárgya 

                      szerinti, közbeszerzési, jogi és pénzügyi - szakértelemmel kell rendelkezniük. 
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         2.2.3    A  2.2. pontban meghatározott személyekkel szembeni összeférhetetlenség 

                     fennállása vagy akadályoztatásuk esetén a bizottság elnöke által a képviselő-

                     testület tagjai közül megbízott másik tag vesz részt a Bíráló Bizottságban.

         2.2.4.   A Bizottság üléseit - az ülést megelőzően legalább 3 munkanappal - az Elnök

                     hívja össze és vezeti.

2.3.     Az egyszerű közbeszerzési eljárás értékhatára és a közösségi értékhatár közötti 

           közbeszerzési eljárás esetén a polgármester javaslatot tesz a képviselő-testület felé

           az eljárás megindítására.

2.4.     A közösségi értékhatárt elérő vagy azt meghaladó értékű közbeszerzési eljárás 

           megindításáról, annak eredményéről vagy eredménytelenségéről a képviselő-testület 

           dönt.

3. Az eljárásban résztvevő szervezetek, illetve személyek feladatai és

hatáskörei

3.1. A Körjegyzőség, mint Munkaszervezet 

3.1.1.      Gondoskodik az éves költségvetés alapján a közbeszerzési terv elkészítéséről és az 

               azzal kapcsolatos - a Kbt.-ben meghatározott - feladatok ellátásáról.

3.1.2.      Előkészíti a konkrét közbeszerzésekre az ajánlati felhívások tervezetét. 

3.1.3.      Összeállítja az ajánlattevők számára kötelezően készítendő dokumentációt, és azt 

               az ajánlati felhívás megjelenéséig a szükséges mennyiségben biztosítja. 

3.1.4.      Gondoskodik a hirdetmény megjelentetéséről.

3.1.5.      Gondoskodik - igény szerint - a helyszíni bejárás, konzultáció lefolytatásáról ,

               dokumentálásáról.

3.1.6.      Részt vesz a helyszíni bejáráson ill. a konzultáción.

3.1.7.      Gondoskodik az ajánlattevők tájékoztatáskérésének megválaszolásáról, 

               dokumentálásáról.

3.1.8.      Lefolytatja a borítékbontási eljárást, dokumentálja, és azt az ajánlattevők számára 

               a Kbt. szerinti határidőig megküldi. 

3.1.9.      Megvizsgálja  az ajánlatokat érvényesség, alkalmasság, kizárás szempontjából és 

               határidőn belül jegyzőkönyvben értesíti erről az ajánlattevőket. 

3.1.10.    A beérkezett ajánlatokat szakmailag véleményezi, értékeli, segítséget nyújt a 

 3             

                Bíráló Bizottság részére készülő döntést megalapozó javaslat elkészítéséhez. 

3.1.11.     Elkészíti a benyújtott ajánlatok értékelését és a döntést megalapozó összegzést 

                előterjeszti a Bíráló Bizottság részére. 

3.1.12.     A polgármester illetve a képviselő-testület döntését követően kihirdeti az eljárás 

                eredményét, ismerteti és kiosztja az összegzést a jelenlévő ajánlattevőknek, a 

                többi ajánlattevő részére gondoskodik annak megküldéséről. 

3.1.13.     Gondoskodik az eredményhirdetési eljárás dokumentálásáról.

3.1.14.     Megjelenteti az eljárás eredményéről szóló Kbt. szerinti hirdetményt.

3.1.15.     Szerződésmódosítás esetén gondoskodik a Kbt.-nek megfelelő tájékoztató 

                megjelentetéséről. 

3.1.16.     Gondoskodik a szerződés teljesítéséről szóló a Kbt.-nek megfelelő tájékoztató 

                megjelentetéséről.

3.1.17.     Szerződéskötés után feladata a teljesítési ajánlatnak illetve a szerződésnek

                megfelelő figyelemmel kísérése. 

3.1.18.     Amennyiben külső lebonyolító kerül megbízásra, úgy a Körjegyzőség , mint

                Munkaszervezet  3.1. pontban megfogalmazott feladatait a Lebonyolító látja el. 

3.1.19.     A képviselő-testület által lefolytatott közbeszerzési eljárások utólagos ellenőrzését

                a Kazincbarcikai Kistérségi Társulás Belső Ellenőrzései Csoportja végzi, igény 

                esetén.

3.2. A Bíráló Bizottság 

3.2.1.       Közreműködik az ajánlati felhívás szempontjainak, értékelési tényezőinek 

                kialakításában. 

3.2.2.       Az egyszerű közbeszerzési eljárás értékhatára és a közösségi közbeszerzési 

                értékhatár közötti közbeszerzési eljárás esetén véleményezi az ajánlati felhívást, 

                és javaslatot tesz a polgármester és a képviselő-testület felé az ajánlati felhívás 

                tervezetének elfogadására. 

3.2.3.       A közösségi közbeszerzési értékhatárt elérő vagy azt meghaladó értékű 

                közbeszerzési eljárás esetén véleményezi az ajánlati felhívást, és javaslatot tesz a 

                képviselő-testület felé az ajánlati felhívás tervezetének elfogadására.

3.2.4.       A Körjegyzőség Munkaszervezet által elkészített értékelés - összegzés - alapján

                javaslatot tesz a képviselő-testület felé az eljárás eredményességére

                ( a legkedvezőbb ajánlat elfogadására ), vagy az eljárás  eredménytelenségére.
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3.3. A Polgármester 

3.3.1.       Az egyszerű közbeszerzési eljárás értékhatára és a közösségi  közbeszerzési 

                értékhatár közötti közbeszerzési eljárás esetén jóváhagyja az ajánlati felhívást. 

3.4. A képviselő-testület

3.4.1.       Jóváhagyja az éves közbeszerzési tervet.

3.4.2.       Amennyiben azt az egyedi közbeszerzés indokolja, vagy a Kbt. kötelezővé teszi, 

                közbeszerzési tanácsadó felkérése mellet dönthet.

3.4.3.       A közösségi  értékhatárt elérő, vagy azt meghaladó értékű közbeszerzési eljárás 

                esetén jóváhagyja az ajánlati felhívást.

3.4.4.       Az egyszerű közbeszerzési eljárás értékhatára és a közösségi értékhatár közötti 

                közbeszerzési eljárás esetén dönt az eljárás megindításáról, annak eredményéről,. 

                ( a legkedvezőbb ajánlat elfogadásáról) vagy eredménytelenségéről.

3.4.5.       A közösségi  értékhatárt elérő, vagy azt meghaladó értékű közbeszerzési eljárás 

                esetén a Bíráló Bizottság véleményének ismeretében határozattal dönt az eljárás 

                eredményességéről  ( a legkedvezőbb ajánlat elfogadásáról)  vagy 

                eredménytelenségéről.

4. Az eljárás sajátos helyi szabályai 

4.1.     Az ajánlatokat két példányban kell kérni.

                 A bekért ajánlatokból

                 - 1 (eredeti) példányt a Körjegyzőség Munkaszervezete 

                 - 1 (másolat) példányt a polgármester kap és őriz meg. 

4.2.     Az elfogadott ajánlatok alapján a szerződések megkötésére a Kbt. , illetve a 

           képviselő-testület kötelezettségvállalásáról szóló rendelkezések alapján kerül sor. 
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5. Hatálybalépés 

Ezen Szabályzat 2009. 04. 30-án lép hatályba 

Ormosbánya, 2009. 04. 30. 

                                                                                                           Sike Ferencné

                                                                                                            Polgármester

